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CONTROL INTERNO |

PERSONERO (A) DISTRITAL

Cédigos Series y subseries Retencién en Afios Tradicion Disposicién Final PROCEDIMIENTO
Documentales documental
Dependenc | Cédigo | Codigo Archivo | Archivo | Original | Copia |Ct |E | S| O
ia gestién | central
Cl220 22002 | 2200204 | ACTAS 2 4 X X Una vez cumplidos los términos
2200207 | Actas de Reuniones de retencién en los archivos de
2200211 | Actas de Gestiény gestién y central seleccionar un
2200214 | Calidad muestreo aleatorio del 5% para
2200215 | Actas de MECI transferir al Archivo Historico los
Actas de Comité demas proceder a eliminar.
Interno
Actas de Control
Interno
Cl220 22007 | 2200701 | COMUNICACIONES 2 4 X X Una vez cumplidos los términos
2200704 | Circulares Informativas de retencion en los archivos de
2200705 | Correspondencia gestion y central seleccionar un
2200706 | Enviada muestreo aleatorio del 5% para
Correspondencia transferir al Archivo Histérico los
Recibida demas proceder a eliminar.
Memorandos
Cl220 22015 | 2201501 | INFORMES 2 4 X X Una vez cumplidos los términos
2201503 | Informes de Entes de de retencion en los archivos de
2201506 | Control gestidon y central seleccionar un
2201511 | Informes Control muestreo aleatorio del 5% para
Interno Contable transferir al Archivo Histérico los
Informes de Gestion demas proceder a eliminar.
Informe de Gestion
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Anual
Cl220 22016 | 2201614 | INSTRUMENTOS DE 2 4 X X Una vez cumplidos los términos
CONTROL de retencion en los archivos de
Trazabilidad gestion y central seleccionar un
(Seguimiento a Planes) muestreo aleatorio del 5% para
transferir al Archivo Histérico los
demas proceder a eliminar.
Cl220 22019 | 2201901 | MANUALES 2 6 X X Una vez cumplidos los términos
2201902 | Manuales Archivisticos de retencion en los archivos de
2201903 | Manuales de Funciones gestiéon y central seleccionar un
2201905 | Manuales de muestreo aleatorio del 10% para
2201906 | Procedimientos transferir al Archivo Histérico los
2201908 | Manual Atencion al demas proceder a eliminar.
2201912 | Usuario
Reglamento Interno de
Trabajo
Manual de Calidad
Manual de Control
Interno
Cl220 22023 | 2202301 | PLANES 2 4 X X Una vez cumplidos los términos
2202302 | Planes de Accion de retencion en los archivos de
2202303 | Plan Estratégico gestion y central seleccionar un
2202309 | Institucional muestreo aleatorio del 5% para
2202310 | Planes de transferir al Archivo Histérico los

Mejoramiento

Plan de Auditorias
Internas

Plan Anticorrupcion

demdas proceder a eliminar ya
gue esta informacibn se
consolida en el plan de
desarrollo institucional que se
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conservara permanentemente
Cl220 22025 | 2202503 | PROGRAMA 2 4 X X Una vez cumplidos los términos
2202508 | Programas de Calidad. de retencion en los archivos de
Programas de Auditoria gestion y central seleccionar un
muestreo aleatorio del 5% para
transferir al Archivo Histérico los
demas proceder a eliminar.
Cl220 22028 | 2202801 | REGISTROS 2 4 X X Una vez cumplidos los términos
2202802 | Riesgos de retencion en los archivos de
2202803 | Matrices gestion y central seleccionar un
2202804 | Registros Varios muestreo aleatorio del 10% para
Registros de transferir al Archivo Historico los
Asistencias demas proceder a eliminar.
Cl220 22029 | 2202912 | RESOLUCIONES 2 4 X X Una vez cumplidos los términos
2202913 | MECI y Calidad de retencion en los archivos de
Varios gestion y central seleccionar un
muestreo aleatorio del 5% para
transferir al Archivo Historico los
demas proceder a eliminar.
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Secretaria General Coordinador del Proceso
Proyecto:

Contratista Archivo



PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GD-M-001

RSONERIA GESTION DOCUMENTAL Y DE ARCHIVO VERSION: 1

TABLAS DE RETENCION DOCUMETAL EN LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA gsE/gnggoliE APROBACION (d-m-a):




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GD-M-001

RSONERIA GESTION DOCUMENTAL Y DE ARCHIVO VERSION: 1

TABLAS DE RETENCION DOCUMETAL EN LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA gsE/gnggoliE APROBACION (d-m-a):




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GD-M-001

RSONERIA GESTION DOCUMENTAL Y DE ARCHIVO VERSION: 1

TABLAS DE RETENCION DOCUMETAL EN LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA gsE/gnggoliE APROBACION (d-m-a):




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GD-M-001

RSONERIA GESTION DOCUMENTAL Y DE ARCHIVO VERSION: 1

TABLAS DE RETENCION DOCUMETAL EN LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA gsE/gnggoliE APROBACION (d-m-a):




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GD-M-001

RSONERIA GESTION DOCUMENTAL Y DE ARCHIVO VERSION: 1

TABLAS DE RETENCION DOCUMETAL EN LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA | PEETA DF APROBACION (




